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Ciudades ante las Drogas

MANUAL DEL PROGRAMA INFORMATICO

CIUDADES ANTE LAS DROGAS

Este manual vadestinado a personal técnico del Programa de Prevencién Comunitaria

“Ciudades ante las Drogas’ Yy define los campos de la base de datos, con el objetivo de
unificar criterios de notificacion







Manual del Programa Informético Introduccion

INTRODUCCION A LA APLICACION

La aplicacion estara accesible, mediante un enlace, desde la pagina web de la
Consgjeria para la Iguadad y Bienestar Social, en la direccion web
http://www.juntadeandal ucia.esigualdadybienestarsocial/formacion/cad/, seleccionar
Seleccionar Drogodependencias y después Ciudades ante las Drogas

PANTALLA 1:

En la primera conexion, se hara peticion de clave de acceso, que se contestara a

vuelta de correo electronico desde servicios centrales, hay que hacer notar que no es un
sistema automético, desde la Direccion General para las Drogodependencias y
Adiciones se revisara a diario las cuentas dadas de altas y se tomara contacto con la
persona tel efonicamente o via email.

En esta pantalla se recogeran los datos basicos de la persona usuaria que vaya a
manegjar la aplicacion, tales como e nombre, el teléfono, puesto de trabajo y la
localidad, asi como e correo electronico y la contrasefia que elijamos para esta
aplicacion.

El campo localidad es un desplegable con todos los municipios de Andalucia,
ordenado alfabéticamente por provinciay después por el nhombre del municipio.

La contrasefia la tendremos que escribir dos veces por nuestra propia seguridad.

Hay que seleccionar la opcion correspondiente ala demarcacion territorial.

-

05




Introduccion

Ciudades ante las Drogas

Posteriormente, se accede escribiendo €l correo electrénico de la personausuariay la
contrasefia que haya elegido.

i a Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

Zn) '

wdad
i o

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTR DE ANDALUCIR  Direccion General para las Drogodependencias y Adicdiones

oro gﬂa
= \

Correo Electrinico: QiCESE]

contraseiia: [N

PANTALLA 2:

Esta pantalla reflgja quién es la persona que esta utilizando €l programay su nivel de
acceso. (Restringido, normal y validador-a de usuarios-as)
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3 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL i
JUNTA UE AWDALWOA  Direccién General para las Drogedependencias y Adicciones

i > | B nes | T res | lofa | Desconectar |

Bienvenido al Sistema de Informacion del Programa C.A.D.

Estd conectadosa como

Usuariofa: nivell

Nivel de acceso: 1

En la parte superior se encuentra una barra con 6 opciones:

[EEN

Inicio : pinchando esta opcion siempre se volveriaala pantalla 2.

2 Actuaciones : a seleccionar esta opcion se puede elegir entre:

NUEVO PROGRAMA, paraintroducir programas nuevos.
VER/MODIFICAR PROGRAMA, para introducir nuevos datos en

programas que ya estan introducidos.

3 Indicadores : al seleccionar esta opcién se accede al listado de indicadores

generados automati camente por el programa.
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4 Usuariog/asregistrados : através de esta opcion se accede al listado de todas las
personas registradas en e programa.

5 Mi usuario : contiene los datos registrados de la persona que esta utilizando €l
programa.

6 Desconectar : opcion salir del programa

VAMOSA ELEGIR LA OPCION NUEVO PROGRAMA], PASANDO A LA

PANTALLA 3

PROGRAMAS

Se observa que se mantiene la barra anterior (Inicio/Actuaciones/Desconectar)
en la parte superior, pero aparece otra barra de opciones que es con la que nos vamos a

mover para introducir los datos del programa: Programa / Personal / Actividades /

Resumen Econdmico / Coordinacion.
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Programas

/3 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer T = [e] | x|
.nwdad
)
\k. @m
CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL i
JUNTA DE ANDALUCIA  Direccién General para las Drogedependendas y Adicciones Oy a 22

NOMBRE DEL PROGRAMA |

PROVINCIA
MALAGA, (selzccions) z

PROGRAMA

(selece) =

y los obietivos son Convocataria
(zelecc) =

Subvencign (zelecc) =

Fecha de
M comienzo y fin del
~ programa

AYUNTAMIENTOS

Elflos ayuntamientofs se incorporardn a
la ficha una vez grabada esta hoja

APORTACIOMNES DINERARIAS DE

ENTIDADES

Admon local I:lé:

srs la Tgualdad o

CANCELAR

Cada opcion corresponde a una pantalla.

Hasta que no se completan los datos de la primera (Programa) no se activan el

resto de las opciones.
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10

PANTALLA PROGRAMA

Esta PANTALLA 3 corresponde a la opcion PROGRAMA|. En ella se van a

introducir los datos siguientes:
Sittiese en la casilla correspondiente aNOMBRE DEL PROGRAMA]: Debera

escribir el nombre del programa subvencionado en la Convocatoria. Se rellenara una

sola ficha para cada programa subvencionado. En los programas con subvencion
plurianual, se rellenaran tantas fichas como anualidades correspondan. Cada ficha de
programa estara compuesta por los datos genéricos més las fichas de todas las

actividades que dentro del programa se realicen.

A continuacién vaya a la casilla correspondiente a PROVINCIA| y seleccione

del desplegable la provincia que corresponda. En programas que abarquen poblaciones
de una sola provincia, este campo aparecerayarelleno.

Pase alacasillaENTIDAD] en laque podra elegir entre las siguientes opciones:
- Ayuntamiento: si el programa se circunscribe auna solaentidad.
- Mancomunidad.
- Agrupacion.
- Consorcio.
- Otros. en caso de que la tipologia no se corresponda con ninguna de las

anteriores.

-
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Se seleccionard e tipo que corresponda, en funcién de la agrupaciéon o no de

muni cipios.

(NO SE PUEDEN GRABAR LOS AYUNTAMIENTOS HASTA NO COMPLETAR
OTROS DATQOS;j)

A continuacion pasar aPROGRAMA|y se seleccionasi es Nuevo o Continuacion.

- Programa nuevo : Aquel que se subvenciona por primera vez, asi como €l
que se vuelve ainiciar después de un afio de interrupcion de la subvencién.
- Continuacion : se hasubvencionado €l afio anterior.

Ahora se seleccionarédn los |objetivog que pueden ser 1os mismos que € afio

anterior o distintos, en caso de ser la continuacion de un programa.

En programas nuevos no hay que elegir objetivos. Si se seleccionan por error
para programas nuevos, cuando se graba la pantalla se genera el mensaje “ L os objetivos

no deben contener ningtin valor” .

Pasar a FECHA DE COMIENZO Y FIN DEL PROGRAMA| se anotara

dd/mm/aa (Lafechaen laque seinicia el programa) y dd/mm/aa (Fecha de finalizacién

del programa). Para los programas con financiacion bianual o plurianual, la fecha de
comienzo y fin sera la correspondiente a la anualidad concreta que corresponda al

ano financiado.
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ICONVOCATORIA| Se consignaré el afio que corresponde a la publicacion en

BOJA de la convocatoria en que se concede la subvencion.

INFORM. FICHA| Anotar e afio que corresponde a la financiacion de las

actividades que se estén recogiendo en laficha

A continuacién se anotara si la subvenciéon es anual, bianual o plurianual,
seleccionando una de estas dos opciones en la caslla correspondiente a
ISUBVENCION|.

IAPORTACIONES DINERARIAS DE ENTIDADES Se registrara la

cantidad aportada por cada entidad. En los programas con duracion superior a una
anualidad, cadaficha anual registraré la cantidad destinada a esa anualidad concretay la
aportacién municipal correspondiente a esa anualidad.

Si la cantidad registrada como aportacion de la Admon. Local es menor que la
registrada como aportacion de la CIBS, a grabar |a ficha se emite un mensaje de error
con €l texto “La Admon. Local debe aportar al menos el 50% del total” .

Existen dos campos en blanco para poder recoger aportaciones de otras
entidades, caso de existir alguna se rellenara el nombrey la aportacién econémica.

Una vez se hayan cumplimentado los campos de la ficha, seleccionar la opcion

GRABAR!
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Como se puede apreciar las casillas tienen dos tipos de color de fondo, las
casillas con el fondo blanco son optativas, mientras que las casillas de color de fondo
azul claro son de obligado cumplimiento, en caso de no escribir nada en alguna de estas
casillas, la aplicacién nos advertird del evento y no nos dejara grabar € programa hasta
gue se haya subsanado.

A continuacion se indican los posibles errores que pueden aparecer a la hora de
grabar esta pantalla.

1. El nombre del programa no puede estar vacio.
2. El tipo de entidad no puede estar vacio.
3. Se debe especificar si € programa es nuevo o0 una continuacion del afio anterior.
4. Si el programa es nuevo, no se especifican |os objetivos.
5. S el programa es continuacion del afio anterior, se debe especificar si los
objetivos son nuevos o distintos.
. El afio de la convocatoria no puede estar vacio.

6
7. El afo de lainformacién contenido en laficha no puede estar vacio.
8. Laplurianualidad no puede estar vacia.

9

. S setrata de un programa anual, €l aio de la ficha debe coincidir con el afio de la convocatoria.
10. El ano de la convocatoria no puede ser superior a afio de la informacion de laficha
11. Si otras entidades aportan subvencion econdémica se debe especificar €l nombre

delaentidad y el dinero aportado.
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12. La fecha de inicio y la fecha de finalizacion del programa no pueden estar vacias.

13. La aportacion de la Consgjeria debe estar rellena.

14. Laaportacion de la entidad local debe estar rellena.

15. El afo de la informacién de la ficha debe corresponder a un afio del periodo
consignado de lasfechasinicial y final del programa.

16. La fecha de finalizacién del programa no puede ser inferior que la fecha inicial del programa.
17. La aportacion econdmica de la entidad local debe ser al menos e 50% del total

de las aportaciones monetarias.

Al grabar, se edita autométicamente la

PANTALLA 4

En esta pantalla se elegiran el Ayuntamiento o los Ayuntamientos incluidos en el
programa. (PANTALLA 5) Para €llo, seleccionar EDITAR| y seleccionar del

desplegable, en la columna*® incluir” los municipios que se incluyan en el programa.
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3 Cudaces ante la Droga - Mizosoft Intemmet boplorer
CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL

JUNTA DE ANDRLU(IA  Direccion General para las Drogodependencdas y Adicdones
] xms .

-
AYUNTAMIENTOS
PROYINCIA
i SI1 CAMBIA LA PROVINCIA/ENTIDAD
MALAGA AYUNTAMIENTO j‘ SE BORRARAN LOS AYUNTAMIENTOS
INCORPORADOS

ROGRAMA

Huevo - APORTACIONES DINERARIAS DE

¥ los objetivos san : ENTIDADES
I—-'—_I Convocatoria
(salecc) =
Fecha de Inform. Ficha _ admon local €

comienzo ¥ fin del

programa | | | ‘€
| | I |

0170172001

GRABAR CANCELAR

idades ante | -osoft Internet Explorer =10 ll

/\ U\Uda“em

A CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL i i
JUMTR DL ANDALUCIA  Direccion General para las Drogodependendas y Adiccones o, 0g a?

T i | et s | Des r |

MUNICIPIO

ANTEQUERA (0
ALAMEDA

ALCAUCIN

ALFARMATE
ALFARNATEID
ALGARROBO
ALGATOCIN

~ ALHAURIMN DE LA TORRE

ool o Red ‘v Nek @ Nei

ALHAURIN EL GRANDE

| concear |
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completa. (PANTALLA 6)

; Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL

JUMTA DE ANDAWOA Direccion General para las Drogodependendias y Adicdones

Una vez seleccionados, GRABAR|, para volver ala pantalla|PROGRAMA| ya

L

=]z
wdadg
O o

nicio ;1 | Imprimir Descone ar |

’-.

1

NOMBRE DEL PROGRAMA

MI TITULO DEL PROGRAMA

PROVINCIA
MALAGA ATUNTAMIENTO
PROGRAMA

NUEWO Convocatoria 2007

Comienzo y fin i gl

DL/b1/2007 Subvencion ANUAL
31/12/2007

AYUNTAMIENTOS

e ANTEQUERS

EDITAR

CIBS
Admon local
TOTAL

15.000,00 €
15.000,00 €
30.000,00 €

fera para |a Tqualdad y Bi

PANTALLA PERSONAL

Se observa que se ha activado € menu completo de la opcidn programa, en la
barra, por |o que se puede pasar aregistrar lainformacion de |os siguientes apartados.

Asi mismo, se ha afiadido una opcion ala barra de menu superior, Imprimir

Al seleccionar la opcion Personal de la barra de tareas se abre la
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Programas

PANTALLA 7

Esta pantalla consta de dos apartados:

1. Referente al personal que gjerce latarea de coordinacion.

2. Referente a otro personal contratado para el programa.

3 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

‘ CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTR DE ANDALUCIR  Direccion General para las Drogodependencias y Adicciones

Personal

PERSONAL DE COORDINACION

MNOMBRE FORMACION

PEDRS RODRISUEZ ARQUITECTC

AGREGAR COORDINADOR/A

PERSONAL CONTRATADO
Fu H

TULA

COORDINADOR/A Hembre  Supe lab fijo
Manitor Horbre  Superior ob vy sery

ACREGAR TRABAJADOR/A

para la Tqualdad y
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Si seleccionamos/AGREGAR COODINADOR/A| seabrelaPANTALLA 8enlaque

hay que recoger |os siguientes datos:

ZJ Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTA DE ANDALUOIA  Direccion General para las Drogodependendias y Adicciones Oz A 22

A2 el

NOMBRE DEL COORDINADOR/A | |

PUESTO QUE OCUPA [COORDINADOR/A ‘

SEXO [izelecs) = TIPO DE CONTRATO [iselecc) =]
-
TITULACION Selsccione tipo
=
COSTE BRUTO TOTAL CATEGORIA PROFESIONAL QUE CORRESPONDE AL CONTRATO
I[saleccione] d

DEDICACION h/sem .
PERIODO DE CONTRATACION | | meses

GRABAR CANCELAR

-

para la Tqualdad y B
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NOMBRE : de la persona responsable de coordinar €l programa en e Ayto. o

mancomunidad, etc.

No hay gue rellenar “puesto que ocupa’ al estar ya recogido.
SEXO .
TIPO DE CONTRATO : se puede elegir entre las siguientes categoria

Laboral fijo

Laboral Indefinido

Laboral Eventual

Laboral fijo discontinuo
Funcionario

Funcionario Interino
Obrasy Servicios
Arrendamiento de Servicios
Eventual

Otro

TITULACION: d pinchar “Seleccione tipo”, aparece una ventana en la que se

deben seleccionar las titulaciones de grado superior y grado medio. S6lo hay que

posicionarse con €l ratén en la que se quiera elegir y hacer clic para que quede

recogidaen laficha. A continuacion cerrar la ventana.

Si la persona que gerza la labor de coordinacion esta en posesion de mas de un

titulo académico, se seleccionara siempre € de mayor rango. Si posee dos 0 més
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titulos del mismo rango, se seleccionara €l que més se relacione con las
funciones que va a desempefiar. Si se seleccionara una titulacién que fuese
inferior a grado medio, al rellenar la categoria profesional que corresponde al
contrato, se produce un mensaje de error, dado que la normativa establece que
esta categoria debe ser al menos grado medio.

COSTE BRUTO TOTAL: Se consignara la cantidad bruta en euros que suponga

el sueldo mensua bruto del/la coordinador/a. mas las cotizaciones ala Seguridad
Social, etc. Automaéticamente, esta cantidad seréd multiplicada por 1os meses de con-
trato, y se agregarg, automaticamente, como gasto total de persond a resumen econdémico.
En caso de que el/la coordinador/a esté contratado/a no sélo para este programa,

se prorrateara el coste que suponga seguin las horas de dedicacion semanales.

CATEGORIA PROFESIONAL QUE CORRESPONDE AL CONTRATO:
se puede seleccionar entre |as siguientes opciones.

- Universitaria superior. Grupo |. Grupo A.

- Universitariamedia. Grupo 1. Grupo B.

DEDICACION : Se haran constar el nimero de horas semanales que dedica a la
actividad.

PERIODO DE CONTRATACION : corresponde a niimero de meses pagados.

Se deja en blanco si la contratacion esigual ala duracion de todo el programa.

20 ‘
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los datos. El programa pasa a la anterior pantalla (7) en forma de
enlace web. Los datos introducidos se pueden modificar haciendo clic en dicho enlace
nuevo que ha aparecido.

En caso de existir otro personal contratado para €l programa se seleccionara la
opcion AGREGAR TRABAJADORJ/A| Al abrir esta opcion pasamos a la
IPANTALLA 9,

| —
i Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer B = |EI| bd|

: A o.\udad@m

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL

JUNTA UE ANDALWCIA  Direccidn General para las Drogodependencias y Adicdones Or4 g2
<
b
PUESTO QUE OCUPRA |
-
SEXO [(selecc) = TIPO DE CONTRATO | (selecc) =l
-
TITULACION seleccione tipo
-
COSTE BRUTO TOTAL CATEGORIA PROFESIONAL QUE CORRESPONDE AL CONTRATO
I(seleccionej ;I

DEDICACION hfsem .
PERIODO DE CONTRATACION| | meses

/ GRABAR CANCELAR

nsejeria para la Igualdad v Bienes
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en la que podemos observar que se recoge la misma informacion que en la Pantalla 8,
con la excepcion de que en € desplegable de las titulaciones se han ampliado dando
cabida a aquellas inferiores a grado medio necesario para la contratacion del
Coordinador/a, y que las categorias profesionales de los contratos se han ampliado al

grupo Cy D.

Unavez recogidos los datos GRABAR

Vamos a continuar con los datos referentes 8l RESUMEN ECONOMICO|

dejando la parte de actividades, que se abordara posteriormente.
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PANTALLA RESUMEN ECONOMICO

El Resumen Econémico PANTALLA 10 consta de dos epigrafes, €l referente a

gastos de personal, que se rellena automaticamente a partir de los datos que se vayan
introduciendo correspondientes a personal, tanto en e programa como en las

actividades, y los|GASTOS CORRIENTES

5 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

A\

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTA DE ANDRLWWCIR  Direccion General para las Drogodependencias y Adicciones

Imicio e es ! Desconectar |

Resumen Economico

\

GASTOS DE PERSONAL

COORDINADOR!A
Monitor

PERSOMAL DE LA ACTIVIDAD una

GASTOS CORRIENTES

GASTOS IMPREVISTOS DE LA ASCCIACION
MATERIAL REPROGRAFLA

preservativos

SEGURCS

SUMIMISTRCS

5.000,00 €
540,22 €
100,00€

2,450,860 €

4,500,006 —

TOTAL GASTOS: 30.461,83 €
RESERVA : -27.961,83 €
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Se recogeran en este apartado sélo los gastos generales no imputables a
actividades, ya que estos Ultimos estaran consignados en la pagina correspondiente a
gastos de la actividad, y autométicamente se iran sumando en esta pagina.

Para agregar un gasto genera se seleccionara esta opcién lo que dara lugar ala

apertura de una pantalla (PANTALLA 11)) que contiene un desplegable con el tipo de
gasto.

a Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer N = | Dlil

A o.\u dadg e
CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL {1\
JUNTA DE ANDALCIA  Direccion General para las Drogodependendias y Adicciones

Ones Te ar |

TIPO DE GASTO [(seleccione) =l
OTROS | |
coste[ ]

sjeria para la Igualdad ¢ Bienestar Social
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Se selecciona qué tipo corresponde a gasto general que queremos anotar, las

opciones posibles son:

Material fungible

Materia reprografia

Materiales talleres

Dietas, desplazamientos, alojamientos
Seguros

Suministros

Alquileres

Publicidad, propaganda

Otros

L as cantidades que se vayan anotando en cada tipo se irén afiadiendo a los gastos

corrientes, como globales del programa en ese apartado concreto.

Si se selecciona la opcién “Otros’ en € tipo de gasto, se debera anotar en €l

casillero correspondiente a qué corresponde el gasto anotado. Quedara recogido en €l

cuadro generd

Tanto los gastos de personal como los gastos corrientes que generen las

actividades se van volcando automaticamente en e Resumen Econdémico.
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En la PANTALLA 12 se puede observar como ha quedado recogido el

gasto de Seguros de una actividad, cuyos datos se han introducido dentro de laficha de
actividad, pero que autométicamente han quedado recogidos en |os gastos del Programa.

/3 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

‘ CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTA DE ANDAWCIA  Direccion General para [as Drogodependencias y Adicciones
| Inicio | Actuaciones | Desconectar |
h

GASTOSWCORRIENTES TIPOLOGIA SEGUROS

PECGRAMA O ACTIVIDAD Coste Individual

GLOBAL DEL PRCGEAMA 5.000,60€
ACTIVIDAD una 430,00 £

TOTAL SEGURCS

<= MOLVER

ejeria parala Iqualdad ¢ Bienestar Social
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Asi mismo, alos Gastos Corrientes se han sumado |os generados por este Taller.
S nos posicionamos sobre alguno de estos asientos contables, por gemplo Material

Reprografia, y pinchamos, se abre una pantalla (PANTALLA 13), en la que se

relacionan, dentro de esta categoria (Reprografia) cual es € desglose de los gastos,
diferenciando los que corresponden a cada actividad de los globales del programa.

3 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

R

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTR O ANDAWCIA  Direccin General para las Drogodependericias y Adiciones

B .- s L ]

GASTOSWORRIENTES TIPOLOGIA MATERIAL REPROGRAFIA

PROGRAMA O ACTINVIDAD Coste Individual

ACTIVIDAD: TALLER DE FAMILTA 100,00 €

GLOBAL DEL PROGRAMA 23.00€
TOTAL MATERIAL REPROGRAFLA 123,00 €

== WOLVER

sajeria para la Tgualdad v Bienestar Social
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Los incluidos en Otros no se almacenan con € epigrafe “Otros’, sino que se
almacenan con e gque hayamos escrito. Al seleccionar cualquier item de esta lista nos
aparecera otra pantalla que reflejard e desglose del mismo item que haya causado gasto
tanto en e programa como en las actividades. Todos los elementos que agreguemos en

esta parte de la aplicacion quedan reflgjados como gastos globales del programa.

Y
GASTOS\WCORRIENTES TIPOLOGiAa PANEL

AMA O ACTINMIDAD Coste Individ

RO ividua
ACTINIDAD: TALLER DE FAMILIA 1
2,36 %

TOTAL PAMEL

~

De forma automatica, se van sumando los totales de los asientos contables
producidos en ambos epigrafes (personal y gastos corrientes) a la vez que € total de

ambos, y se van restando |os gastos realizados del coste total del programa de manera
quesi el gasto es mayor que la subvencién se reflgjala cantidad en nUmeros rojos.

PANTALLA COORDINACION

Seleccionamos el Ultimo epigrafe de la barra superior, correspondiente a
ICOORDINACION.|. (PANTALLA 15)
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Desco ar |

Coordinacion

\ :
ESTRUCTURAS DE COORDINACION

Mumero de reuniones mantenidas a nivel municipal

Mumero de reuniones mantenidas a nivel comarcal

Mumera de reuniones con responsable coordinacidn CPD

Mumero de reuniones con responsable coordinacian delegacion provincial

Numero de reuniones provinciales de coordinacidn

10

10

10

10

10

VALORACION DE LA COORDINACION TECNICA

#"  con la Delegacién Provincial con el C.P.D.
Muy Muy
ELE] buena

Muy
buena

Buena Adecuada  Mala

Buena Adecuada

Mala

Muy
mala

@ Consejeris para |z Igualdad y Bienestsr Socia

En esta estén recogidas las estructuras de coordinacion que se vayan generando

durante la vida del programay la valoracion que el/la técnico hace de la coordinacion

técnica correspondiente por una parte a la Delegacion Provincial para la Igualdad y

Bienestar Social y por otraa CPD.

Para proceder alarecogidade los datos, EDITAR|.

Se abrela|PANTALLA 16 con una serie de indicadores numéricos en los que

se recogen las reuniones mantenidas en |os diferentes niveles de coordinacion, asi como

las valoraciones de la coordinacion que va de muy buenaa muy mala.

Una vez recogidos estos datos, que puede hacerse en distintas fases, grabar la

informacion que se ira afiadiendo, e ird apareciendo en la pantalla 15.
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CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTA DE AWDRLOR  Direccion General para las Drogodependencias y Adicciones ]

[nicio Aoty s | Desconectar |

s
rog?

Coordinacién

o ESTRUCTURAS DE COORDINACION
Numero de reuniones mantenidas a nivel municipal
Numero de reuniones mantenidas a nivel comarcal
Nimero de reuniones con responsable coordinacidn CPD
Numero de reuniones con responsahble coordinacidn delegacian provincial
Nurmero de reuniones provinciales de coordinacidn
VALORACION DE LA COORDINACION TECNICA
#7" conlaDelegacion Provincial con el C.P.D.
L.”L‘ru Buena Adecuada  Mala r”:\: L-”Llna Buena adecuada  Mala I";II;L
(o] @ o [ o o & & (o O
[ ]

La introduccion de los datos correspondientes a programa puede hacerse, y de
hecho |o recomendamos, alo largo de todo €l afio.

Entraremos en la aplicacion con nuestro usuario y contrasefia, Seleccionaremos
nuestro programa con el mena ver/modificar programa, e iremos introduciendo los
nuevos eventos correspondientes, se recomienda actualizar estos datos conforme se
vayan produciendo y asi nos servira la aplicacion, a parte de la elaboracién anual de la
memoria, como un cuaderno diario donde se reflge la buena marcha de nuestro

programa.

PANTALLA ACTIVIDADES

Al hacer clic en la pestafia de actividades. Se activa la|[PANTALLA 17 en la

L .
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gue se resumen todas las actividades del programa que se hayan ido introduciendo,
reflejando un resumen de cada una de ellas, que consta de |os siguientes datos:

J Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer : = (el

A ) o-‘udadew

(CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL

JUNTA DE ANDRLUCR  Direccion General para fas Drogodependencias y Adicciones o7y 40”

Actividades

RESUMEN DE ACTIVIDADES

COMUNITARIO

- Ambito ala que pertenecen.
- Nombre de la actividad.

- Fechadeinicioy fin.
- Horas de actividad.

- Poblacion participante.
- Tipo de actividad.

- Coste de la actividad.
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Al final de esta pagina se van totalizando €l coste en euros de todas las
actividades del programa, que no tiene que coincidir con €l total de gastos de la pantalla
10, ya que estos corresponden al total del programa, en el que hay imputados gastos que
no corresponden a actividades.

Otro dato que se vatotalizando es la poblacion participante en las actividades.

Asi mismo, en la parte superior del recuadro existe la opcién VER en la que se
puede seleccionar un ambito concreto (Comunitario, Educativo, Laboral y Familiar) y
filtrar las actividades realizadas en €.

Para introducir una nueva actividad, seleccionar AGREGAR ACTIVIDAD, o

bien haremos clic en el nombre de la actividad que nos aparezca en e listado de

resumen de actividades.
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ACTIVIDADES

Al hacer clic en una actividad ya metida o a agregar una nueva actividad se abre

la|lPANTALLA 18, en la que se recogeran los datos principales correspondiente a la

actividad concreta que estamos introduciendo/modificando. Hasta que estos datos no
estén recogidos y grabados no se activaran las demas pestafias.

Poblacién y tipo/M ateriales utilizados/Colabor acion/R. Econdmico/Participacion

3 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer i n e ] P

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL =
JUNTA DE ANDRWOIA  Direccidn General las mgndeperﬂenamyﬂdcmnes op (‘J a 22

LOCALIDAD/ES

Comienzo y fin DESCRIPC!ON
Horas E OBJETIVOS
AMBITO
e (selecdone) =
RESPONSRBLEIS

GRABAR CANCELAR

, Se escribird € nombre de la actividad

concreta, posicionandose en el recuadro correspondiente.
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Con € tabulador, o con € ratén, nos posicionaremos a continuacion en la casilla

IComienzo vy fin|, para recoger la fecha, primero, en la que comienza la actividad que

estamos introduciendo, y después la fecha de finalizacion. Se anotara dd/mm/aa, para
ambos campos. La fecha debe ser en la que se inicia la actuacion. Ejemplo: una carrera
popular: la fecha de inicio y finalizaciéon serian la del dia concreto de celebracion,
aunque la gestion de la actividad conlleve actividades previas importantes. Para un taller
de familia |a fecha de inicio seria la de la primera sesion y la de finalizacion, la de la
Gltima sesion, contando como horas de actividad |las horas impartidas en el taller

Si se va a resumir algun dato de la actividad, posicionarse en € campo

IDESCRIPCION|, en este se pueden reflgjar los datos que se crean convenientes para

diferenciar, por ejemplo unas actividades de otras, dentro de un mismo programa, o bien
reflgjar datos que no se recojan en el programa informatico pero que puedan servir para
informes posteriores, etc.
A continuacion, recoger el nimero de Horag. Se consignara el nimero de horas
que dure la actividad concreta. En €l g emplo anterior de la carrera popular: 5 horas.
Seguidamente se selecciona en e desplegable del campoAMBITO] a que

pertenece esta actividad concreta, teniendo en cuenta, que |os objetivos que después se
van adesplegar dependeran del ambito seleccionado.

Unavez relleno estos campos, GRABAR|.

Aparece la PANTALLA 19, en la que se han activado tres nuevos campos
LOCALIDADES, OBJETIVOSY RESPONSABLE/S.

.
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3 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

~ A

CONSEJER(A FARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL

DENOM. ACTIVIDAD

-
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD MNOMBRE DE LA ACTIVIDAD

T LOCALIDAD/ES
o = DESCRIPCION :
Comienzo y fin
e DESCRIPCION DE L& ACTIVIDAD s Consbe DEL RABARAN 2
B S « ALDEA DE FUEMTE
CARRETERD &
T =
01/05/2006
T
oEas = AUMENTAR EL GRADO DE INFORMACION SOBRE EL CONSUMO DE DROGAS ¥ LAS
ADICCIONES EN EL AMBITO COMUNITARIO
AMBITO
COMUNITARIO
pul |_comunmario | fieman |

RESPONSABLE/S ® MAESTRO, ESP. EDUCACIGN MUSICAL Hombre

AGREGAR RESPONSABLE

=ejeria para la Igualdad ¢ Bienestar Social

Al seleccionar EDITAR para la Actividades, se abrira un desplegable que
contiene los municipios que hayamos seleccionado anteriormente como integrantes del
programa, y todas las pedanias que corresponden a estos Ayuntamientos. En este

listado, seleccionar aquellos en los que esta actividad se va a desarrollar.

A continuacion EDITAR los objetivosy se abrira otro desplegable que contiene
los objetivos posibles correspondientes al ambito anteriormente sel eccionado:
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PARA EL AMBITO COMUNITARIO

AUMENTAR EL GRADO DE INFORMACION SOBRE EL CONSUMO DE DROGAS
Y LASADICCIONESEN EL AMBITO COMUNITARIO

AUMENTAR EL GRADO DE FORMACION SOBRE EL CONSUMO DE DROGAS Y
LAS ADICCIONES EN EL AMBITO COMUNITARIO

AUMENTAR EL GRADO DE INFORMACION Y/O FORMACION SOBRE EL
CONSUMO DE DROGASY ADICCIONES EN AGENTES Y MEDIADORES
SOCIALES

FOMENTAR HABITOS DE VIDA SALUDABLE

ANALIZAR LA REALIDAD LOCAL

MEJORAR Y FACILITAR LA COORDINACION Y LOSVINCULOSDE LOS
DISTINTOS AGENTES QUE INTERVIENEN EN EL AMBITO PREVENTIVO
COORDINAR DISTINTASACTIVIDADES

DISMINUIR EL NUMERO DE JOVENES QUE CONSUMEN DROGAS DE FORMA
ABUSIVA/PROBLEMATICA

SENSIBILIZAR

FOMENTAR LASACTIVIDADESDE OCIO Y TIEMPO LIBRE

PROMOVER EL USO RESPONSABLE

REDUCCION DE RIESGOS Y DANOS

RETRASAR LA EDAD DE INICIO EN EL CONSUMO

POTENCIAR FACTORES DE PROTECCION Y MINIMIZAR FACTORES DE
RIESGO
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PARA EL AMBITO EDUCATIVO

AUMENTAR EL GRADO DE INFORMACION SOBRE EL CONSUMO DE DROGAS
Y LASADICCIONESEN EL AMBITO EDUCATIVO

AUMENTAR EL GRADO DE FORMACION SOBRE EL CONSUMO DE DROGAS Y
LAS ADICCIONESEN EL AMBITO EDUCATIVO

AUMENTAR EL GRADO DE INFORMACION Y/O FORMACION SOBRE EL
CONSUMO DE DROGA Y ADICCIONES EN AGENTES Y MEDIADORES
LABORALES

FOMENTAR HABITOS DE VIDA SALUDABLE

COORDINAR DISTINTASACTIVIDADES

DISMINUIR EL NUMERO DE JOVENES QUE CONSUMEN DROGAS DE FORMA
ABUSIVA/PROBLEMATICA

SENSIBILIZAR

ENTRENAR EN HABILIDADES SOCIALES/EDUCATIVAS

FOMENTAR LASACTIVIDADESDE OCIO Y TIEMPO LIBRE

PROMOVER EL USO RESPONSABLE

RETRASAR LA EDAD DEINICIO EN EL CONSUMO

POTENCIAR FACTORES DE PROTECCION Y MINIMIZAR FACTORES DE
RIESGO
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PARA EL AMBITO LABORAL

AUMENTAR EL GRADO DE INFORMACION SOBRE EL CONSUMO DE DROGAS
Y LASADICCIONESEN EL AMBITO LABORAL

AUMENTAR EL GRADO DE FORMACION SOBRE EL CONSUMO DE DROGAS Y
LAS ADICCIONESEN EL AMBITO LABORAL

AUMENTAR EL GRADO DE INFORMACION Y/O FORMACION SOBRE EL
CONSUMO DE DROGAS Y ADICCIONES EN AGENTES Y MEDIADORES
SOCIALES

FOMENTAR HABITOS DE VIDA SALUDABLE

SENSIBILIZAR

PROMOVER EL USO RESPONSABLE

POTENCIAR FACTORES DE PROTECCION Y MINIMIZAR FACTORES DE
RIESGO
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ENEL AMBITO FAMILIAR

AUMENTAR EL GRADO DE INFORMACION SOBRE EL CONSUMO DE DROGAS
Y LASADICCIONESEN EL AMBITO FAMILIAR

AUMENTAR EL GRADO DE FORMACION SOBRE EL CONSUMO DE DROGAS Y
LASADICCIONESEN EL AMBITO FAMILIAR

AUMENTAR EL GRADO DE INFORMACION Y/O FORMACION SOBRE EL
CONSUMO DE DROGA Y ADICCIONES EN AGENTES Y MEDIADORES
LABORALES

FOMENTAR HABITOS DE VIDA SALUDABLE

SENSIBILIZAR

ENTRENAR EN HABILIDADES SOCIALES/EDUCATIVAS

PROMOVER EL USO RESPONSABLE

POTENCIAR FACTORES DE PROTECCION Y MINIMIZAR FACTORES DE
RIESGO

A continuacion, AGREGAR PERSONA FISICA O EMPRESA

RESPONSABLE de desarrollo de laactividad: se rellenara este apartado exclusivamente
si se ha contratado alguna empresa, asociacion, profesional, etc para el desarrollo de la
actividad. En nigun caso en este apartado se incluird a coordinador/a del programa. Al

seleccionar agregar responsable, se abrela |PANTALLA 20  enlaque hay que
cumplimentar, en el caso de personafisica
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Ciudades ante las Drogas

Coste, sexo, funcion y titulacion (para seleccionar la titulacién haremos clic sobre la
frase “ Seleccione tipo”, que nos abrira una ventana tipo pop-up, donde seleccionaremos
latitulacion de la persona). En caso de empresa, sdlo hay que rellenar el coste y nombre

delaempresa

Unavez rellenos todos estos datos presionamos € boton GRABAR.

3 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

TITULACION

P
CONSEJERfA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL &
JUNTA DE ANDALMCIA  Direccion General para las Drogodependencdias y Adiciones Do o
S A g | al
X
PUESTO/FUNCION [RESPONSABLE
SEXO |(selecc) = COSTE l:l

Seleccione tipo

FUNCION DEL/LA RESPONSABLE

‘GRABAR

CANCELAR

g

Sdlo deben incluirse en la actividad aquellas personas gue hayan
causado un coste monetario para esta actividad concreta

aria para la Igualdad y Bienestar Social
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PANTALLA POBLACION Y TIPO

A continuacién, seleccionar de labarrade meni POBLACION Y TIPO. PANTALLA
Esta contiene:

{ 3 Cudodes ante loDroga Microsolt Internetbxplorer el |
: .udad
| /A\ oY )
CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTR DE ANDRLWOA  Direccion General para las Drogodependencias y Adicciones Ore a 22

IR el e s 0 MATER. UTILIZADOS | COLRROBACION = R. ECONOMICO | PARTICIP. |

POBLACION DESTINATARIA

(estimada)

= (1)
|
|

ﬁ lzl << OL¥ER AL PROGRAMA

@ Consejeria para la Igualdad v Bienestar Social

[POBLACION DESTINATARIA]: a EDITAR (botén EDITAR (1) de este recuadro)

se abre un desplegable con los grupos de poblacién gque se pueden seleccionar. Son los

siguientes:
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POBLACION GENERAL
MENORES HASTA 12 ANOS

ADOLESCENTES (DE 13 A 18 ARIOS)

JOVENES (DE 19 A 30 ANOS)

PERSONAS ADULTAS (DE 30 ANOS EN ADELANTE)
MUJERES DROGODEPENDIENTES EMBARAZADAS
INMIGRANTES CONSUMIDORES/AS

PADRESY MADRES

PROFESORADO DE PRIMARIA

PROFESORADO DE SECUNDARIA

PROFESORADO DE BACHILLERATO

EQUIPOS DE ORIENTACION

DIRECCION CENTROS EDUCATIVOS

ALUMNOSY ALUMNAS ESCUELA TALLER, CASAS DE
OFICIO, CURSOS DE F.P.O.

PROFESORADO DE ESCUELA TALLER, CASAS DE OFICIO,
CURSOS DE F.P.O.

REPRESENTANTES POLITICOS

CUERPOS DE SEGURIDAD DEL ESTADO

POLICIA NACIONAL

MEDIADORES/AS SOCIALES

MEDIADORES/AS JUVENILES

TECNICOS/AS O PROFESIONALES

JOVENES DE ALTO RIESGO

JOVENES DE ALTO RIESGO HIJOS/AS DE PADRE Y/O
MADRE CONSUMIDORES

JOVENES DE ALTO RIESGO HIJOS/AS FAMILIAS
MULTIPROBLEMATICA

JOVENES DE ALTO RIESGO RESIDENTES EN CENTRO DE
PROTECCION DE MENORES

JOVENES DE ALTO RIESGO MENORES DE REFORMA
EMPRESAS HASTA 5 TRABAJADORES/AS

EMPRESAS DE 6 A 10 TRABAJADORES/AS

EMPRESAS DE 11 A 50 TRABAJADORES/AS
EMPRESAS DE MAS DE 50 TRABAJADORES/AS
MIEMBROS DE ASOCIACIONES JUVENILES
MIEMBROS DE ASOCIACIONES DE DROGODEPENDENCIA
MIEMBROS DE ASOCIACIONES JUEGOS DE AZAR
MIEMBROS DE ASOCIACIONES VECINALES
MIEMBROS DE ASOCIACIONES DE MUJERES
MIEMBROS DE ASOCIACIONES DEPORTIVAS
MIEMBROS DE ASOCIACIONES CULTURALES
MIEMBROS DE ASOCIACIONES RELIGIOSAS
MINORIAS ETNICAS

FAMILIA EXTENSA RESPONSABLE DE LA EDUCACION
OTRAS

FAMILIA DESESTRUCTURADA

42

L
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Seleccionar la poblacién ala que vadirigidala actividad. Esta queda recogida en

la pantalla 21, en la que ademés se reflgja el nimero estimado de personas que para ese

grupo seleccionado hay en el/los municipios en los que la actividad se desarrolla.

Ahora, para poder recoger TIPO DE ACTIVIDAD Y TIPO DE PREVENCION

seleccionar EDITAR (2). SeabrelaPANTALLA 22,

2} Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

A\

CONSEJER(A PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTA DE ANDRLUCIA  Direccion General para las Drogodependencdias y Adicciones

ar |

POBLACION Y TIPO

POBLACION DESTINATARIA

o POBLACION GEMERAL

TIPO DE ACTIVIDAD

| ALTERNATIVA DE OCIO ¥ TIEMPO LIBRE =l

TIPO DE PREVENCION

(o Inespecifica

) Especifica (seleccone lafs sustancials wo otras adicciones)

r JUEGD PATOLOGICO I_ OTROS OPIACEDS

[T susTAMCIAS ¥ OTRAS ADICCIONES

[T aLcoHoL [T cannapIs [ Tapaco
4 T HEROINA [T ANFETAMINAS [T ExTASIS ¥ OTRAS DROGAS DE $INTESIS
k4 M cocamma [T psicordrRmacos [T Topas Las sUSTANCIAS

I_ OTRAS ADICCIONES (WIDEJUEGOS, INTERMET.. )

GRABAR
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[TIPO DE ACTIVIDAD| Seleccionar sblo un item.

ALTERNATIVA DE OCIO Y TIEMPO LIBRE
CAMPANA INFORMATIVA
DIVULGATIVA/INFORMATIVA
FORMATIVA/EDUCATIVA/ASESORAMIENTO
INVESTIGACION

REDUCCION DE RIESGOS Y DANOS

[TIPO DE PREVENCION| Si € tipo de accién es de la actividad no esta orientado a

ningunasustancialadicion concreta se marcara la opcion de inespecifica 'y no se marcara

ningunasustancialadicion, s se hubiera marcado alguna, a grabar estos datos se produce
un mensaje de error para que se corrija.

Si es una accién especifica se deben seleccionar qué tipo de sustancias se han
trabajado.

PANTALLA MATERIALES UTILIZADOS

Seleccionamos ahora la pestafia correspondiente aM ATER. UTILIZADOS

Esta[PANTALLA 23 corresponde al tipo de materiales que se han usado en el

desarrollo de la actividad asi como a las acciones positivas que se han puesto en marcha

para que puedan acceder colectivos con especiaes dificultades (g emplo: disponer de
servicio de guarderia facilita la asistencia de madres y padres, actividades en edificios

sin barreras arquitecténicas facilitan la participacion de personas con movilidad
reducida...)
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a Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer _.I Ellﬁl

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
JUNTA DE ANDRWCIA  Direccion General para las Drogodependendias y Adicoiones

DENDM. ACTIVIDAD | POBLACION Y TIPo BIciid L ush&ri i COLABORACION | R. ECONOMICO |

| MATERIAL UTILIZADO

CAMISETAS R
DORSALES FOEEEFSS

EE TS B

RO o e R P PRESERYATIVOS

£5EHAN REALIZADD ACCIONES POSITI¥AS PARA FACILITAR LA ASISTENCIA A LAS ACTIVIDADES DE
COLECTI¥VOS COM ESPECIALES DIFICULTADES?

"'/ e}

m << YOLYER AL PROGRAMA

a pata la Iqualdad y Bienast

Para recoger los datos de estos apartados: EDITAR| En la PANTALLA 24

seleccionar los que se hayan utilizado y describir las acciones positivas, en caso de

haberlas y [GRABAR.
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Z} Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL

@) M

MATER. UTILIZADODS

*
MATERIAL UTILIZADO
[T camiseTas [T carTELES
[T manUaL v/0 PUBLICACION [T cuesTIONARIOS
[T porsaLEs [T FoLLETOS
[T rEGATIMAS [T @orras
[T MATERIAL DEPORTIVO [T pRESERWATIVOS
[T MATERIAL DE OFICIMA (boligrafos, cuadernos, .. ] [T pANCARTAS
[T pERIGDICOS, BOLETINES, ... [T pAGINA WER

/ [T oTrRos especificar |
P

£5E HAN REALIZADO ACCIONES POSITIVAS PARA FACILITAR LA ASISTENCIA A LAS ACTIVIDADES DE
COLECTI¥OS CON ESPECIALES DIFICULTADES?

 gf  eclALES? =

C No ¥

GrAAR [ cavceran |

PANTALLA COLABORACION

Para consignar las colaboraciones de otras entidades seleccionar la pestafia
ICOLABORACION.
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IPANTALLA 25 seleccionar AGREGAR ENTIDAD.

3 Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Euplorer g djldg[ﬂ D a pw) a | a
o o'g o
(CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL { g PANTAL LA 26 erl |a
JUNTR DE ANDALUCA  Direccion General para las Drogodependencias y Adicciones ol o®
[tmisis | He [ Tmprimir | Desconectar

|que se abrq un

ENTIDAD
AMPAS/FAMILIA

MONITORES/AS

ESCUELAS TALLER

desplegable con las
entidades. Se
selecciona las que han

colaborado y se
registran €l nimero de

hombres y de mujeres

<< VOLVER AL PROGRAMA

gque han colaborado

entidad, o bien €l total de
personas, en caso de no
conocer € dato anterior.
GRABAR estosdatos.

por pate de cada

‘A Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer —|=]x
.udad
\x e .
‘ CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL =
JUNTA DE ANDAWCR  Direccion General para las Drogodependencias y Adiccionss Ors a a%
T [nicio | Ac Desconectar |

SERVICIOS SOCIALES COMUNITARIOS
BOMBEROS

HoMBRES: [ |
OMNGs

ESTA ENflier zas pE sEGURIDAD
PROTECCION CIWIL

CRABAR CEWTROS SANITARIOS
PROFESORADO

LUMNADS

/ . LUMNADO UNTYERSITARIO =l




Obtencion de Indicadores Ciudades ante las Drogas

PANTALLA RESUMEN ECONOMICO

Para introducir los gastos que se imputen a la actividad concreta, ir a la opcion
del menu
R. ECONOMICO
IPANTALLA 27 Se procede de la misma forma que se ha visto en la pantalla de

1

resumen econdmico para introducir 10s gastos del programa. Los gastos que se vayan
consignando, se irdn acumulando autométicamente a los generales del programa, a parte

de |los gastos concretos de esta tarea.

J Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer i == LI
KU dad e
r o

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL i
JUNTA DE ANDALUCIA  Direccién General para las Drogedependencdias y Adicciones Op g 22

COLABORACTON ME WL ei 8  PARTICTE. |

GASTOS DE PERSONAL
Funcién/Pussto

Sexo Coste
RESPONSABLE Hombre 125,00 €
PERSONA ACTIVIDAD Hambre 345,00 €

TOTAL GASTOS PERSGNAL 470,00 €

GASTOS CORRIENTES

450,00 £

TOTAL GASTOS CORRIENTES 450,00 £

TOTAL 920,00 €
<< YOLYER AL PROGRAMA

Los gastos corrientes y de persona que origine la actividad se consignaran en este
apartado. (PANTALLAS28Y 29).

48 k.
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PUESTO/FUNCION | coste[ ]

EMPRESA
5 AU JIEETELLT )

GRABAR CAMNCELAR

Salo deben incluirse en la actividad aguellas personas gue hayan
causado un coste monetario para esta actividad concreta

vjia para la Igualdad v Bienes
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PARTICIPACION EN LA ACTIVIDAD

A continuacion, seleccionar del ment de la barra superior la opcion

IPARTICIPACION| Se recogen aqui |as personas que han participado en la actividad,
el grado de satisfaccion y la consecucion de objetivos previstos. (PANTALLA 30)

; Ciudades ante la Droga - Microsoft Internet Explorer : B |EI| x[
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] |

o1  PARTICIP.

NUMEROQ DE PERSONAS QUE HAN PARTICIPADO EN LA ACTIVIDAD:
(en caso de campafias poblacidn estimadal

HOMBRES: ? MUIERES: ? TOTAL: B0
¢SE HA MEDIDO EL GRADO DE SATISFACCION DE LAS PERSONAS QUE HAN PARTICIPADO EN LA

ACTIVIDAD?
NO

é5E HAN CONSEGUIDO LOS OBJIETI¥OS PREVISTOS CON LA ACTIVIDAD?

MO
{LOS RECURSOS CON LOS QUE SE HA CONTADO PARA EL DESARROLO DE LA ACTIVIDAD HAN SIDO
SUFICIENTES?

i 51

OBSERVACIONES

EDITAR =< YOLYER AL PROGRAMA

EDITAR| la pantalla. (PANTALLA 31) Consignar el nimero de hombres y
mujeres que han participado. En caso de campafias, se hara por estimacion. La suma

total de participantes se hace de forma automética.
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NUMERO DE PERSONAS QUE HAMN PARTICIPADO EM LA ACTIVIDAD:
{en caso de campafias poblacidn estimada)

Homeres: [ | MUIERES: [ | TOTAL:

$SE HA MEDIDO EL GRADO DE SATISFACCION DE LAS PERSONAS QUE HAN PARTICIPADO EN LA
ACTIVIDAD?

€ si, CON EL METODO: |
& MO

¢SE HAN CONSEGUIDO LOS OBJETIVOS PREVISTOS CON LA ACTIVIDAD?
€ 51

& NO

{LOS RECURSOS CON LOS QUE SE HA CONTADO PARA EL DESARROLO DE LA ACTIVIDAD HAN SIDO
#71| SUFICIENTES?

& s5i

" MO, {QUE RECURSOS HAN 51DO DEFICITARIOS?:

OBSERVYACIONES

-

GRABAR CANCELAR

En caso de no conocer € nimero de participantes por sexo, anotar € total
directamente en lacasillaTOTAL.

Seleccionar la opcidn correspondiente para grado de satisfaccion y consignar el
método de medida, caso de haberse aplicado.

Seleccionar la opcidn correspondiente para los objetivos previstos y recursos en

los siguientes itemsy GRABAR,.
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Una vez finalizada la introduccion de datos de la actividad, con la opcion
VOLVER AL PROGRAMA s regresa a la pantalla RESUMEN DE
ACTIVIDADES. En caso de que la actividad gquedara incompleta por faltar algunos
datos, en el resumen de actividades constaria “La actividad no se ha terminado de
rellenar” .

Para que una actividad esté completa deben cumplirse los siguientes requisitos:

1. Tener la pantalla denominacion de la actividad rellena como minimo con
los siguientes campos. Nombre de la actividad, comienzo y fin de la
actividad, horas, ambito, localidades y objetivos.

2. Tener la pantalla poblacién y tipo rellena con la poblacién destinataria, €l
tipo de actividad y €l tipo de prevencion.

3. Tener lapantalla Materiales utilizados rellena con a menos un material y s
se han utilizado o no acciones positivas parala asistencia.

4. Tener lapantalla Participantes rellena con todos los items que se recogen en
ella salvo & de observaciones que es facultativo. El total de hombres y

mujeres participantes si no se sabe el desglose por sexo se estimara €

numero total sin realizar esa distincion.
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Obtencién deindicadores

El programa posee una opcion en la que seleccionando del listado se generan
autométicamente una serie de indicadores. Se pueden generar por ambito, provincia, y
ano y los susceptibles de ello, por sexo. Son los siguientes:

. Perfil del/de latécnico/aresponsable del programa por sexo y provincia.

. Perfil del/ de la técnico/a responsable de la actividad.

. Tipo de materiales utilizados.

. NUmero total de personas que colaboran en la organizacion de actividades.
. Tipo de entidades que han colaborado en la actividad.

. NUmero de horas de actividad.

. Tipo de poblacion destinataria.

. NUmero de actividades por objetivo y ambito.

O© 00O N O O A W DN P

. Numero de actividades especificas por sustancia.
10. Numero de actividades inespecificas por tipo de actividad.
11. Numero total y porcentaje de acciones positivas realizadas.

12. Niumero de personas participantes en la actividad.
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.

Coste/ actividad.

Coste/ hora actividad.

Coste/ participante en la actividad.

Porcentaj e de consecucién de objetivos.
Porcentaje de suficiencia de recursos.

NUmero de programasy actividades por provincia.
NUmero de programas por tipo de entidad.
Porcentaje de programas nuevos.

NUmero de programas por periodo subvencionado.
Personal contratado.

Coste CIBS por provincia.

N° de reuniones mantenidas a nivel municipal.

N© de reuniones mantenidas a nivel comarcal.

N° de reuniones mantenidas con responsables de coordinacion del CPD.

N© de reuniones mantenidas con responsables coordinacion DP

N© de reuniones provinciales de coordinacion.







Depdsito Legal: GR 250/07

CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL
Direccion General para las Drogodependencias y Adicciones.

Analista Programador: José Ignacio Hidalgo Hidalgo
Coordinadoras: Lourdes Villan Arévalo, Mercedes Suarez Bernal















